Zékladni $kola, Praha 9 — Kyje, Simanovska 16, ptispévkova organizace
Simanovska 16, 198 00 Praha 9 — Kyje

ICO: 70885168

telefon: 281 000 080

e-mail: info@zssimanovska.cz

datova schranka: 6g2tdq8

SMERNICE O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

Na zéklad¢ ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném prtistupu k informacim, vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na pfistupném misté Skoly.
Smérnice upravuje ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, na podminky
skoly. Skola je podle tohoto zdkona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho
pusobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnickd osoba, orgén statni spravy, kterd 7z4dd o informaci, bez ohledu
na divod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace
Reditel $koly poskytuje informace na zékladé:
e 7zadosti,
e zvefejnénim.
Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v ptisobnosti feditele
Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho ptedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd miize byt vZdy znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana
tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zépis a uchovani informace, vystavena na Gredni desce, nebo
zpusobem umoziujici dalkovy ptistup (webové stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd uzce souvisi s pozadovanou informaci (naptiklad tdaj
o jejim ptvodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dobé&, po kterou divod odepieni trva a kdy bude znovu
pfezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Udaje o $kole

Nazev $koly: Zakladni $kola, Praha 9 — Kyje, Simanovské 16, piispévkova organizace
Identifikator zarizeni: 600040364

Adresa: Simanovska 16, 198 00 Praha 9

Pravni forma: ptispévkova organizace



ICO: 70885168

Ztizovatel: Méstska ¢ast Praha 14
Telefon: 281 000 080

ID datové schranky: 6g2tdqS8

www stranky: www.zssimanovska.cz

3.2 Udaje o Fediteli $koly
Reditel $koly: Ing. Be. Karel Martinek

jmenovan v souladu s ustanovenim § 166 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) ve znéni pozdéjSich predpisii a piislusnym usnesenim
ziizovatele.

3.3 Pracovnici povéreni poskytovanim informaci

S platnosti od 1. 8. 2025 pové&iuji Ing. Be. Karla Martinka, feditele Skoly,
jako osobu odpovédnou za poskytovani informaci podle ¢l. 8 odst. 2 zakona ¢. 106/1999 Sb.

Informace lze vyzadat osobn¢, pisemné, elektronickou posStou na e-mailové adrese: info@zssimanovska.cz
nebo datovou schrankou ID schranky 6g2tdq8.

DalSi pracovnici opravnéni k poskytovani informaci:

e Zastupce feditele Skoly: Mgr. Martin HusSek, Mgr. Alena Gabal'ova, tel.: 281 000 081
e Hospodaika Skoly: Katefina Markova, tel.: 281 000 080

3.4 Vymezeni pravomoci a ptlisobnosti Feditele Skoly
(podle § 164 a 165 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon)

Reditel $koly:

¢ rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,

e odpovidd za to, ze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto zakonem a
vzdelavacimi programy,

e odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,

e vytvaii podminky pro vykon inspekéni innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima naslednd opatient,

e vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci Skolské rady,

e 7zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zékona byly v¢as informovany o pribéhu a vysledcich
vzdelavani zéka,

e 7zajiStuje spolupraci pii uskuteciovani programil zjiStovani vysledkli vzdélavani vyhlaSenych
ministerstvem,

e odpovida za zajiSténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole.

Reditel koly ziizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednavad s ni viechny zasadni
pedagogické dokumenty a opatteni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pti svém rozhodovani feditel Skoly
k nazoriim pedagogické rady piihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici skoly.

Reditel $koly dale:



stanovuje organizaci a podminky provozu skoly,
odpovida za pouziti finan¢nich prostiedki statniho rozpoctu,
predklada rozbor hospodateni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.

Reditel $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto piipadech:

pfefazeni zaka nebo studenta do vysSiho ro¢niku podle § 17 odst. 3 a povoleni individudlniho
vzdélavaciho planu podle § 18,

ptijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni piedskolniho vzdélavani podle § 35,
odkladu povinné skolni dochazky podle § 37,

pievedeni Zzaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

ptijeti k zakladnimu vzd€lavani podle § 46, prestupu zaka podle § 49 odst. 1 a prevedeni zdka do jiného
vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni pokracovani v zékladnim vzdélavani podle § 55
odst. 2,

prijeti ke vzdélavani ve stiedni Skole podle § 59 a nésledujicich, vyssi odborné Skole podle § 93 a
nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,

prestupu, zmén¢ oboru vzdélani a preruseni vzdélavani podle § 66 a 97,

opakovani ro¢niku po splnéni povinné skolni dochazky podle § 52 odst. 6, § 66 odst. 7 a § 97 odst. 8,
snizeni nebo prominuti Giplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle § 123 odst. 4,
podminéného vylouceni a vylouceni zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zatizeni podle § 31
odst. 2 a 4,

uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

povoleni a zruseni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.

4. Zpisob a rozsah zverejiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace témito zplisoby:

na ufedni desce Skoly,

v kancelafi Skoly,

prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zéstupci (tfidni schiizky),
na internetovych strankach skoly,

prostfednictvim vyrocni zpravy teditele Skoly,

prostfednictvim vitrin umisténych na budové Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera:

vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptivodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlnim Zivot€, rodinnych pfisluSnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zdkon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,

¢ je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi,

se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci Cinnosti soudii nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,



e feditel Skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pii
pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace v¢etné doprovodnych
informaci po vylou¢eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené informace Ize pouze po dobu, po
kterou trva diivod odepfeni.

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

e Za pfijimani a vyfizovani zaddosti o poskytnuti informaci odpovida poveiena osoba dle ¢l. 3 bod 3.3.

e Zadost o poskytnuti informace se podava Ustnd (osobné & telefonicky) nebo pisemné (doruéena
postou, osobné, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

e Pokud zadost o poskytnuti informace sméiuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mtze tfeditel Skoly
nebo povétfena osoba misto pozadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskéni
zvetejnéné informace.

e V piipadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pripad¢ pisemné zadosti nejpozdé€ji do 7 dnti ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trv4 na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

e Neni-li Zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych médiich.

6.1 Ustni zadost

o Ustni zadost Ize vyf¥idit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podéani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

e Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou skoly.
Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele skoly) se zpravidla
vyfidi poskytnutim udaji o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zifejmé, Ze je urCena Skole jako
povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo Zadost podal, poveéfeny pracovnik ji bez dal§iho odloZi.

e Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovéana nebo je formulovana piili§
obecné, teditel Skoly vyzve Zadatele ve lhité¢ do sedmi dnli ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neupiesni-li zadatel zddost do 30 dni ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéiend osoba o
odmitnuti zadosti.

e Pokud je pozadovana informace mimo plisobnost feditele Skoly, Zadost se odlozi a odlozeni Zadosti a
jeho diivod sdéli do ti dnii zadateli. Reditel $koly nema povinnost postoupit Zadost p¥islugnému
organu.

e Reditel 8koly poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnii ode dne dorudeni zadosti, pfipadné ode
dne uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel Skoly.

Lhiitu 15 dnii miize feditel Skoly prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodu:

e jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi odd€lenych a odlisSnych informaci pozadovanych v
jedné zadosti,
e je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.
Reditel $koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhiity a déivodech prodlouzeni, a to jesté
pied uplynutim lhity 15 dnft.

Pokud feditel skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhité 15 dnt,
piipadné¢ v fadné prodlouzené 1hiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipad¢ odlozeni véci.



Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

e nazev a sidlo skoly,

e c¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

e oznaceni zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

e vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované zadatelem,

e odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni prava na
informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpist,

e pouceni o odvolani, které¢ obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dob¢ podani odvolani,

¢ vlastnorucni podpis feditele Sskoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

e jméno, piijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz n¢které jsou vylouceny, Skola piipustné informace
poskytne a soub&zné rozhodne o odepreni vyloucenych informaci.

Reditel $koly vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.

Evidence zadosti obsahuje:

ro~vr

e datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
e jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
e zplsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
e datum vyfizeni zadosti.
6.3 StiZnosti, oznameni a podnéty se vyrizuji nasledujicim zpisobem:
6.3.1 StiZnosti proti rozhodnutim Feditele Skoly podle zikona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad
e podava se fediteli Skoly.
6.3.2 Odvolaci organ / nadrizeny organ
Odvolacim organem je nadfizeny organ urceny podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. (zejména podle pravidel pro
uréeni nadfizeného organu pii odvolani a pfi stiZnosti na postup) ve spojeni se spravnim fadem.
(Pozn.: Nelze-li nadrizeny orgdn urcit podle spravniho Fadu, rozhoduje o odvoldni a o stiznosti Urad pro
ochranu osobnich udaju.)
6.3.3 Stiznosti proti podminkam, priubéhu a vysledkiim vzdélavani
e podéava se ucitelim jednotlivych predmétd, tfidnim ucitelim, vychovnému poradci, fediteli skoly,
ziizovateli, Ceské $kolni inspekci.
o Ceska skolni inspekce pieda vysledky Setieni ziizovateli a zfizovatel informuje Ceskou $kolni inspekci
o prijatych opatfenich.
6.3.4 StiZnosti v oblasti pracovnépravnich vztahi

e stiznost je povinen projednat feditel Skoly se zaméstnancem,
e zaméstnanec se mize domahat svych prav u soudu.

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena thrada poplatku. V
odtvodnénych piipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy.

Uhrada nakladi je pi{jmem 8koly.



7. Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera:

e vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby (srov. ochrana osobnich udaji podle natizeni (EU)
2016/679 (GDPR) a zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajit),

e je oznacena za obchodni tajemstvi (obchodni tajemstvi podle § 504 zékona ¢. 89/2012 Sb., obCansky
zakonik),

¢ byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesd¢lila, ze s poskytnutim
informace souhlasi,

e se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci €innosti soudii nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zdkona ¢. 121/2000 Sb., autorsky
zakon, ve znéni pozd¢jsich predpist),

e feditel Skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pii
ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim.

(Omezeni prava na informace uvedena vySe znamend, ze povinny subjekt poskytne pozadované informace
vcetné doprovodnych informaci po vylouceni informaci. Odepftit poskytnuti vyloucené informace lze pouze
po dobu, po kterou trva divod odepieni.)

8. Vyzva k doplnéni Zadosti (vzor)
Nazev $koly: Zakladni $kola, Praha 9 — Kyje, Simanovska 16, pfispévkova organizace

Adresa: Simanovska 16, 198 00 Praha 9

\Y dne

Panu / pani (zadateli o informaci)
C.j:/

Vyzva k doplnéni Zadosti
Vazena pani (vdZeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni ziejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vés timto Zadam o jeji
doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné 1hité do 30 dnl od doruceni vyzvy, bude vase Zadost
v souladu s ustanovenim § 14 odst. 5 pism. a) zakona ¢. 106/1999 Sb. odmitnuta.

(hranaté razitko)
(podpis)
teditel skoly

9. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace (vzor)

Zakladni skola (nazev podle zirizovaci listiny)
se sidlem

(postovni dorucovaci adresa)



A\ dne

Panu / pani (zadateli o informaci)

C.j:/

Odmitnuti poskytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim.
V souladu s ustanovenim § 14 odst. 5 pism. a) zdkona ¢. 106/1999 Sb. jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana (nebo je
formulovana pftili§ obecné). Byl jste v zdkonné lhité do sedmi dnii od podani zadosti vyzvan, abyste zadost
uptesnil. ProtoZe jste tak do 30 dnti ode dne doru€eni vyzvy neucinil, rozhodl jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti mizete podat odvolani prostfednictvim zdkladni Skoly k nadFizenému
organu do 15 dnt ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)
(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
teditel Skoly

v dne

(hranaté razitko)
(podpis reditele skoly, pripadné poverené osoby)

(titul, jméno, funkce)

10. Zavére¢na ustanoveni

Reditel a osoby povéiené postupuji ve spornych piipadech podle ustanoveni zakona &. 106/1999 Sb., ve znéni
pozd¢jsich predpisti.

Ing. Be. Karel Martinek

feditel Skoly

Odpovédni pracovnici

Ing. Be. Karel Martinek ............cooooiiiiiiiiiiii (feditel Skoly)

Mgr. Martin HuSek ... (zastupce teditele Skoly)
Mgr. Alena Gabal'ova...........cccceevevieeeciieeciee e, (zastupce teditele skoly)

Katefina Markova ... (hospodarka skoly)

V Praze dne 1. 8. 2025



